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A ,Somogyi LEADER térségek civiljeinek kozdsségformalé egyilittmiikodése” cimi
projekt keretében az Egylitt Magyaratadért Ifjusagi KHSE szervezésében

2014. junius 20-21. napjan a Magyaratadi Faluhazban
CIVIL UGYINTEZOI KEPZES

megrendezésre Kkertil sor az
Egylitt Magyaratadért Ifjusagi KHSE , a Patalomi Nyugdijas Egyestilet, a Patalomi Egészségvédd és
Szabadiddsport Egyesiilet, a Hajdina Egyestilet, a Tomorkei Horgadszegyesiilet, a Kapostaj Egyesiilet, a
Zimanyi Ifjusagi Egyesiilet, az Ujvarfalvaért Egyesiilet, a Szabadidé Sportegyesiilet Somogyjad, a Kazsoki
Margaréta Egyesiilet, Kozkincs Egyesiilet, az Eszak-Kaposi Partnerek VFE, a Zselici LAmpasok VFE
egylttmiikodésében.

A képzés tematikdja:

BEVEZETO — A tarsadalmi szervezet

- Csapatépités

- Civil szervezetek szerepe, ismérveik, tevékenysége

- Civil szervezetek menedzsmentje, érdekképviselete

Miikdodés, iigyvitel torvényi minimumok

- Torvényi minimumok attekintése

- Egyesiilési jog a gyakorlatban - a demokratikus jogszabalyok

- Kozhasznusag a gyakorlatban — a kozhasznu jogallas, értelme a nyilvanossag

- Ugyvitelszervezdi, iigyviteli feladatok — alapvetd adminisztracios feladatok

- Alapdokumentumok ¢és tartalmuk — 1étesitési okirat, szervezeti és miikodési szabalyzat, gazdalkodasi
iranyelvek

Elektronikus iigyintézés — valtozas bejelentésen keresztiil

- Elektronikus {igyintézés altalaban
- tugyfélkapu hasznalata

- APEH nyomtatvanykitolté program hasznalata
Gazdalkodas torvényi hattere — jogok mellett kotelezettségek

- Fontosabb szamviteli jogszabalyok attekintése

- Fontosabb addjogszabalyok attekintése - amirdl feltétleniil tudni kell (Iehetdségek és buktatok)
- Gazdalkodas belso szabalyozasa

- Pénzkezelési szabalyzat roviden

Pénziigyi tervezés

- Bevezetd helyett — forrasteremtésrél roviden (legyen mit elkdlteni)

- Koltségvetés tervezése, végrehajtasa — gordiilo tervezés

Projektek pénziigyi lebonyolitasa

- Likviditasi vészhelyzetek megakadalyozasanak technikaja

- Tartalékok — fejlesztési tartalék, miikodési tartalék

Foglalkoztatas

- A foglalkoztatas formai és ligyviteli feladatai

- Munkavallalé (alkalmazott) esetében

- Megbizasi jogviszony esetében

- Egyszertsitett foglalkoztatas

- Egyéb jogviszonyok esetében

- Vallalkozasi jogviszonyban torténé foglalkoztatas — vallalkozasi szerzdés iigyvitele
- Onkéntes foglalkoztatas hattere és tigyvitele — torvényi szabalyozasa.

Jelentkezés: 2014. majus 31. napjaiga 70/3137597 telefonszamon.

Magyaratad, 2014. majus 5.
Tisztelettel:
Torzsok Rébert elnok



